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ZAPYTANIE OFERTOWE

»Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkan warsztatowych dla gmin bioracych udziat
w testowaniu modelu”

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, w ramach projektu partnerskiego pt. .Kooperacja -
efektywna i skuteczna’, wspdtfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020", O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna, zaprasza do

sktadania ofert na zadanie pn.: Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkan warsztatowych dla
gmin bioracych udziat w testowaniu modelu.

I.  Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkan warsztatowych dla gmin
bioracych udziat w testowaniu modelu. Opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Zataczniku nr 1.

Il. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
ustuga zostanie zrealizowana w terminie: kwieciefi 2020 - czerwiec 2020.

lll. Kryteria dostepu

1. Warunek w zakresie do$wiadczenia:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za speniony, jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze w ostatnich
3 latach przed uptywem terminu skiadania ofert, wykonat nalezycie 2 spotkania warsztatowe lub
2 szkolenia dotyczace wspbtpracy i budowania relacji pomiedzy instytucjami, podmiotami i/lub grupami
spotecznymi zaangazowanymi we wsparcie osob/rodzin zagrozonych wykluczeniem dla grupy co
najmniej 10 osob lub przedstawicieli co najmniej 3 instytucji (do oferty nalezy dotaczyé wykaz usiug,
ktory stanowi Zatacznik nr 3.

Jezeli Wykonawca nie wykaze spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, zostanie wykluczony

z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

2. Warunek w zakresie dysponowania osobami:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spefniony, jezeli Wykonawca ziozy o$wiadczenie, w ktorym
potwierdzi Ze w trakcie realizacji zamowienia bedzie dysponowat trenerem, ktory:
a) posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
b) posiada wiedze dotyczaca modelu organizacji spotecznosci lokalne;.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu nastapi w oparciu o ziozone przez Wykonawce do
oferty odwiadczenia, ktorego tres¢ zawarta jest w Zatgczniku nr 3.

IV. Sposdb przygotowania oferty:
W sktad oferty powinny wchodzic:

1. Prawidtowo wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiagcy (Zatacznik nr 2) do zapytania ofertowego.
Cena powinna zawierac:
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1) wartosc netto i wartos¢ brutto oferty okreslona w oparciu o przedmiot zaméwienia;

2) taczna cena za prowadzenie spotkan warsztatowych przez jednego trenera w wymiarze 60 godzin oraz
cena sali szkoleniowych na 10 jednodniowych spotkan;
3) cena jednostkowa za ustuge restauracyjna;

4) taczna cena za usluge restauracyjng dla 15 uczestnikow na kazde z 10-ciu jednodniowych spotkan
warsztatowych;

5) cena powinna by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku, ceng nalezy poda¢ w ziotych polskich;
6) cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznoéci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

2. OSwiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiace Zatacznik nr 3.

3. Wykaz dodatkowo zrealizowanych ustug stanowiacy Zatacznik nr 4.

V. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:
CENA - 60 %.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:
1) CENA-60% przy czym 1% = 1pkt.

2) Dodatkowo zrealizowane ustugi — 40 pkt.

Ad. 1) Dla kryterium cena (C), ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
R o s s e o o NS L Rl Sy i x 100 x 60%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Ad. 2) llos¢ przeprowadzonych w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu skiadania ofert, przez
wyznaczonego trenera spotkan warsztatowych lub szkolen z okre$lonego obszaru tematycznego
tj. z zakresu wspotpracy i budowania relacji pomiedzy instytucjami, podmiotami i grupami
spofecznymi zaangazowanymi we wsparcie 0sob/rodzin zagrozonych wykluczeniem.

Za kazda wymieniona ustuge Zamawiajacy przyzna po 10 pkt. Zamawiajacy oceni maksymalnie 4 ustugi za ktore
Wykonawca otrzyma max 40 pkt. w oparciu 0 wypetniony Zatacznik nr 4.

W celu weryfikacji informacji zawartych przez Wykonawce w Zalgczniku nr 4 Zamawiajacy moze zadaé
kserokopii umow, referencii, potwierdzen wykonanych uslug.

Zamawiajacy nie przewiduje przyznawania punktow za ustugi wskazane w Zafaczniku nr 3.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa ocene, na ktérg sklada sie suma
punktow uzyskanych z poszczegolnych kryteriow oceny.

VII. Dodatkowe warunki

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie Ilub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacii.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje sie za odrzucona,

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy nie zostali
wykluczeni.

7. Oferty zlozone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym zostang odrzucone.

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al Niepodlegloéci 36, 65-042 Zielona Géra, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430



Fundusze : . :
el Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie B Polska el B S
Wiedza Edukacja Rozwgj

8. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentacii.

9. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zloZenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 3 dni, potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem kopi np. referencii, zaswiadczen, potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawcy.

10. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwaé Wykonawce, ktdrego oferta zostala najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 3 dni, potwierdzonych za zgodnost
z oryginatem, aktualnych na dzien ztozenia, dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje trenera, wskazanego
w Zataczniku nr 3, tj. odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych magisterskich oraz dokumentu
potwierdzajacego posiadanie wiedzy i do$wiadczenia z zakresu tematyki zwigzanej z Organizacja Spotecznosci
Lokalnej (certyfikat/zaswiadczenie).

11. Wykonawca uczestniczy w niniejszym postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

12. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza niz srodki,
ktore Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia i nie istnieje mozliwo$é ich zwiekszenia.

13. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena,

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien w zakresie tresci
zlozonych przez nich ofert jesli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) ziozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

3) oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt - co zostalo poprzedzone wcze$niejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego,

4) oferta zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

5) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIl. Sposéb skiadania oferty

1) Oferte nalezy zlozy¢ w wersji elektronicznej do dnia 28 lutego 2020 r. do godziny 12.00.

2) Wypelnione, zeskanowane, podpisane i zaparafowane dokumenty: formularz ofertowy (Zatacznik
nr 2) i inne dokumenty, o ktorych mowa w punkcie V oraz o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3), nalezy wysta¢ na adres e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl w temacie
wskazujgc: Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkan warsztatowych dla gmin bioracych udziat
w testowaniu modelu w ramach projektu ,,Kooperacja - efektywna i skuteczna”.

3) Cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo. Oferta cenowa winna byé sporzadzona wytacznie
w jezyku polskim. Formularz nalezy wypetni¢ czytelna i trwata technika. Formularz nalezy czytelnie podpisaé.

4) Oferta zlozona po terminie zostanie wytaczona z postepowania.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:
Agata Dorocka, tel. (68)323 18 87, adres e-mail: a.dorocka@rops.lubuskie.pl

IX. Informacja o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie, e-mail
lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z \Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego — wzor umowy stanowi (zatacznik nr 5) do zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

X. Przedmiot zaméwienia jest wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020”, O$ Priorytetowa ||
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Zatgcznik do zapytania ofertowego:

— Zat nr1 - Opis przedmiotu zamowienia.

—  Zat nr 2 - Formularz ofertowy.

- Zal. nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
—  Zal nr 4 - Wykaz doswiadczenia trenera.

—  Zal. nr 5 — Projekt umowy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spoteczne,
z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. 68 3231880, e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sie:

telefonicznie  pod numerem 68 3231880, poczta elektroniczng pod  adresem e-mail:

sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej

w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora.;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Kompleksowa organizacja jednodniowych
spotkan warsztatowych dla gmin bioracych udziat w testowaniu modelu w ramach projektu
»Kooperacja - efektywna i skuteczna” znak sprawy: ROPS.III.K.510.5.2020 prowadzonym w trybie
rozeznanie rynku.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), dalej ,ustawa Pzp";

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziafem

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
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zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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